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Plantillas para correos electronicos

Correos electrénicos de difusion y seguimiento para acciones de
incidencia listos para ser adaptados

Como usar estas plantillas

Estas plantillas para correos electrénicos sirven para todos los pilares del Indice

Out of the Shadows (“el indice”). Reemplace el [TEXTO ENTRE CORCHETES] por la
informacion correspondiente. Antes de redactar el documento preliminar, haga lo

siguiente:

1. Elija el pilar: Gobernanzay rendicion de cuentas, Prevencién, Sanacion o
Justicia.

. Lea la hoja informativa de ese pilar para comprender los indicadores, los
puntajesy las brechas.

. Adapte la siguiente plantilla seglin los datos correspondientes. Las plantillas
son breves de manera intencional, ya que los funcionarios atareados leen
correos electrénicos cortos.

. Adjunte los materiales relevantes: podria tratarse de la Hoja informativa de
los pilares, material de apoyo de la Guia para reuniones u otra informacion

pertinente que desee compartir sobre el tema en cuestion o sobre su trabajo.
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1. Solicitud de reunion

Utilice esta plantilla para solicitar una reunion con un funcionario o Ministerio de
Gobierno para analizar los hallazgos del indice Out of the Shadows.

Asunto: Solicitud de reunién en [AREA DE COMPETENCIA] (hallazgos del Indice Out of the Shadows)
Estimado [NOMBRE/CARGO]:

Me dirijo a usted en representacién de [ORGANIZACION] para solicitar una reunién con el fin de dialogar sobre los
avances de [PAIS] en materia de [AREA DE COMPETENCIA; p. €j., servicios de proteccién infantil, seguridad infantil

en linea, prevencion de la violencia sexual contra nifios, nifias y adolescentes].

El indice Out of the Shadows 2026 proporciona nueva evidencia sobre los sistemas de [PAIS] respecto de [BREVE
DESCRIPCION DEL ENFOQUE DEL PILAR: extraiga de la Hoja informativa de los pilares]. Si bien reconocemos los
avances y su liderazgo en [AREA DE FORTALEZA], el indice identifica oportunidades para continuar fortaleciendo

[AREA DE BRECHAS/MEJORAS].

Nos gustaria tener la oportunidad de compartir estos hallazgos y conversar sobre posibles areas de colaboracion, asi
como sobre la manera en que [ORGANIZACION] podria apoyar los esfuerzos de [MINISTERIO/INSTITUCION] en
este dmbito. En este sentido, agradeceriamos la posibilidad de agendar una reunion de aproximadamente 30

minutos en la fecha y hora que resulten mas convenientes para usted.
Agradecemos de antemano su atencidn y esperamos tener la oportunidad de conversar con usted.

Atentamente,

[SU NOMBRE]
[SU CARGO]
[ORGANIZACION]

[INFORMACION DE CONTACTO]

T




HERRAMIENTAS DE INCIDENCIA DEL INDICE OUT OF THE SHADOWS | Plantillas para correos electrénicos

Conexion con el kit de herramientas

Preparese para la reunion con la Guia para reuniones. Adjunte la Hoja
informativa como resumen de una pagina con su correo electronico si el
destinatario no esta familiarizado con el indice Out of the Shadows.

2. Seguimiento posterior a la reunion

Utilice esta plantilla para hacer un seguimiento dentro del plazo de las 48
horas posteriores a una reunion para documentar los compromisos y
mantener el impulso.

Asunto: Gracias (seguimiento del debate sobre el Indice Out of the Shadows)
Estimado [NOMBRE/CARGO]:
Gracias por reunirse con nosotros el [FECHA] para debatir sobre [AREA DE COMPETENCIA] de [PAIS].

Valoramos la oportunidad de conocer mas sobre [ALGO POSITIVO DE LA REUNION: p. €j., las iniciativas en curso, las

prioridades de los ministerios, la perspectiva del destinatario sobre el asunto en cuestién].

Como seguimiento a nuestra conversacion, compartimos:

« Un resumen de los hallazgos del pilar NOMBRE DEL PILAR] del Indice Out of the Shadows de [PALS] (adjunto)
» Nuestra solicitud especifica: [REITERE LA SOLICITUD: p. ej., politica que desea modificar, ministerio responsable,

plazo para tomar medidas]

Durante la reunién, usted mencioné [CUALQUIER COMPROMISO O PROXIMOS PASOS QUE SE INDICARON: p. €j.,
“revisar las pautas a nivel interno” o “plantear esto en la proxima reunion de coordinacion”]. Agradeceriamos la

oportunidad de dar seguimiento a este team en [PLAZO; p. €j., “cuatro semanas”] para conocer los avances y

explorar posibles formas de apoyo.



https://outoftheshadows.global/en/advocacy-tools/meeting-guide
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Quedamos a su disposicion para proporcionar cualquier informacion adicional que pueda resultar de utilidad, asi
como para colaborar en aquellas acciones que contribuyan a fortalecer los esfuerzos que viene impulsando

[MINISTERIO].

Saludos cordiales,

[SU NOMBRE]

[SU CARGO]

[ORGANIZACION]
[INFORMACION DE CONTACTO]

Conexion con el kit de herramientas

Use el Registro de compromisos que se encuentra en el Kit de
herramientas para reuniones (Seccion 6) a fin de registrar lo que se
acordo.

3. Difusion de la coalicion

Utilice esta plantilla para comunicarse con posibles aliados (organizaciones
de la sociedad civil, organismos de las Naciones Unidas, académicos) para
coordinar las iniciativas de incidencia.

”


https://outoftheshadows.global/en/advocacy-tools/meeting-guide
https://outoftheshadows.global/en/advocacy-tools/meeting-guide
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Asunto: Invitacién a coordinar esfuerzos en torno a los hallazgos del indice Out of the Shadows
Estimado [NOMBRE/ORGANIZACIONI:

Me pongo en contacto en representacion de [ORGANIZACION] en relacién con la edicion 2026 del indice Out of the

Shadows.

El indice presenta nueva evidencia sobre los esfuerzos de [PAIS] para prevenir y responder a la violencia sexual
contra nifos, nifas y adolescentes. Actualmente, estamos impulsando acciones de incidencia y dialogo en torno a los 4
hallazgos sobre [INOMBRE DEL TEMA], que ponen de relieve [BREVE RESUMEN DEL DESAFIO PRINCIPAL — por

ejemplo, “la necesidad de fortalecer los marcos de proteccion en linea para nifos, nifias y adolescentes”].

Dado el trabajo que [SU ORGANIZACION] viene desarrollando en [AREA DE ENFOQUE — por ejemplo, “salud mental
de ninos, ninas y adolescentes” o “proteccion de la nifiez en entornos digitales”], consideramos que existe una

valiosa oportunidad para coordinar esfuerzos y promover mensajes comunes en esta agenda.
En particular, nos gustaria explorar posibilidades para:

« Identificar prioridades y recomendaciones compartidas para la incidencia. i
« Coordinar acciones de acercamiento y dialogo con [ACTOR OBJETIVO — por ejemplo, Ministerio de Salud, comision
legislativa, autoridad reguladoral.

« Amplificar mutuamente mensajes clave en momentos estratégicos.

¢Tendrian disponibilidad para una reunién en las préximas dos semanas? Con mucho gusto podemos compartir
previamente los datos del Indice Out of the Shadows y un resumen de nuestra estrategia de incidencia para facilitar

la conversacion.

Quedamos atentos a su respuesta.

Saludos cordiales,
[SU NOMBRE]
[SU CARGO]

[ORGANIZACION]

[INFORMACION DE CONTACTO]
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Conexion con el kit de herramientas

Comparta la Hoja informativa de los pilares con los socios de coalicién para
garantizar mensajes alineados. Use el documento Promocion financiera para
coordinar propuestas presupuestarias conjuntas.

[ 4

4. Presentacion institucional inicial (primer contacto)

Utilice esta plantilla para presentarse a si mismo/a y presentar el Indice Out of the
Shadows a alguien que no conozca su trabajo a fin de abrir una puerta a la
participacion en el futuro.

Asunto: Nuevos datos sobre los sistemas de proteccién infantil de [PAIS] oportunidad para intercambiar
perspectivas

Estimado/a [NOMBRE/CARGO]:

Reciba un cordial saludo. Me pongo en contacto en representacion de [ORGANIZACION] para compartir informacidn

que podria ser pertinente para su trabajo.

Recientemente se publicé la edicion 2026 del Indice Out of the Shadows, una iniciativa que evalda los esfuerzos de
los gobiernos para prevenir y responder a la violencia sexual contra nifos, nifias y adolescentes en 60 paises. En el

caso de [PAIS], los resultados destacan, entre otros aspectos:

» [UNA FORTALEZA CLAVE: p. €j., “Un sélido marco legal para la proteccion infantil”]
« [UNA BRECHA CLAVE: p. €j., “Disponibilidad limitada de servicios integrados para que los nifios y nifias

que sufren violencia sexual accedan a apoyo médico, psicosocial, legal y judicial”]

Estos hallazgos guardan una estrecha relacion con [SU TRABAJO/FUNCION: p. €j., “la estrategia del sector de salud

del Ministerio”, “el enfoque de su organizacion en el acceso a la salud mental” o “la proxima revision de las leyes de

proteccion infantil por parte de la comision”].

Nos gustaria explorar la posibilidad de intercambiar perspectivas sobre estos resultados y conocer como esta
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evidencia podria contribuir a los esfuerzos que [INSTITUCION] viene desarrollando en este area. Si lo considera de

interés, agradeceriamos la oportunidad de agendar una breve reunién en la fecha que le resulte conveniente.

Adjuntamos un resumen de los hallazgos clave. Asimismo, estaremos encantados/as de compartir informacion
adicional sobre la metodologia del Indice o datos mas detallados sobre [PAIS], en caso de que resulte de utilidad.

Gracias por su tiempo.

Atentamente,

[SU NOMBRE]

[SU CARGO]

[ORGANIZACION]
[INFORMACION DE CONTACTO]

Conexion con el kit de herramientas

Adjunte la Hoja informativa de los pilares como resumen de una pagina. Si
esto deriva en una reunion, pase a la Guia para reuniones a modo de
preparacion.

5. Correo electronico de incidencia financiera

Use cuando envie solicitudes por escrito durante consultas presupuestarias o
cuando haga seguimiento con los expertos en finanzas o planificacién sobre
los compromisos de financiamiento.


https://outoftheshadows.global/en/advocacy-tools/meeting-guide
https://outoftheshadows.global/en/advocacy-tools/meeting-guide
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Asunto: Propuesta presupuestaria para fortalecerf AREA DE COMPETENCIA] en favor de nifios y nifias
(evidencia del Indice Out of the Shadows)

Estimado/a [NOMBRE/CARGO]:

Me dirijo a usted en representacién de [ORGANIZACION] en el marco de [MOMENTO PRESUPUESTARIO - por
ejemplo, “las proximas consultas prepresupuestarias” o “el proceso de planificacion sectorial del Ministerio”], con el

fin de presentar una propuesta orientada a fortalecer la inversion publica en [AREA DE POLITICA PUBLICA].

El indice Out of the Shadows 2026 indica que [PAIS] tiene un puntaje de [PUNTAJE] de [PUNTAJE MAXIMO] en
[NOMBRE DEL PILAR/INDICADOR], que mide [BREVE DESCRIPCION]. Esto significa que [COMO SE VE LA BRECHA

EN LA PRACTICA (una oracién)].

A la luz de esta evidencia, proponemos que en [EL PROXIMO PRESUPUESTO/LAS ESTIMACIONES

PRESUPUESTARIAS COMPLEMENTARIAS/EL PLAN DEL SECTOR] se contemple lo siguiente:

« [SOLICITUD DE PRESUPUESTO ESPECIFICA: extraiga del documento Promocidn financiera; p. ej., “Una asignacion
especifica de [MONTOQ] a fin de prestar servicios comunitarios integrados para que los ninos y nifias que sufren

violencia sexual accedan a apoyo médico, psicosocial, legal y judicial”]

Esta inversion alinearia a [PAfS] con [LAS OBLIGACIONES DE PA{S HOMOLOGO/ESTANDAR REGIONAL/Convencién
sobre los Derechos del Nifio] y abordaria una brecha que actualmente deja a los nifios y nifias sin el apoyo adecuado

tras sufrir violencia sexual.

Adjuntamos una nota técnica con la evidencia que sustenta esta propuesta, asi como sugerencias de redaccion
presupuestaria para su consideracién. Quedamos a disposicion para ampliar la informacion o agendar una reunién

en caso de que resulte de interés.

Agradecemos su atencién y el compromiso de su institucion con el bienestar, la proteccion y el desarrollo de nifios,

ninas y adolescentes.

[SU NOMBRE]
[SU CARGO]
[ORGANIZACION]

[INFORMACION DE CONTACTO]
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Conexion con el kit de herramientas

Para preparar este correo electrénico, use el documento Incidencia
financiera, que ofrece un esquema de los indicadores vinculados a la partida
presupuestaria, texto listo para usar y la plantilla del parrafo de propuestas
presupuestarias.

Consejos para correos electronicos

e Procure que los asuntos sean especificos y estén orientados
a las medidas.

e Comience por lo que es importante para el destinatario, no
solo por lo que le importe a usted.

e Agradezca el trabajo y reconozca las limitaciones del
destinatario.

e Procure que su solicitud sea clara y realista.

e Siempre haga un seguimiento (una sola vez no suele ser

suficiente).
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Utilice estas plantillas con otros recursos del Kit de herramientas

Estas plantillas para correos electronicos estan disefiadas para su uso con todo el
Kit de herramientas de promocion del indice Out of the Shadows. Se conectan de
la siguiente manera:

Componente Como se conecta con estos correos electronicos

Hoja informativa Documento adjunto correspondiente. Brinda los datos, el contexto
del puntaje y la descripcion de las brechas que necesita para ingresar
el [TEXTO ENTRE CORCHETES] en cada plantilla.

Guia para Use la plantilla de Solicitud de reunion (Correo electronico 1) para

reuniones programar la reunién, luego la Guia para reuniones a fin de prepararse
para la reunién y el Seguimiento posterior a la reunion (Correo electrénico
2) para documentar los compromisos.

Incidencia Complemento fundamental del Correo electrénico de incidencia

financiera financiera (Correo electrénico 5). Proporciona un esquema de los
indicadores vinculados a la partida presupuestaria y texto listo para usar
en relacion con el presupuesto.



